WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

1. Podstawa prawna:
art. 34 i 40 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych (Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.), rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 6 lutego 2009r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu
postgpowania w sprawach wydawania dowodu osobistego oraz trybu postgpowania w
sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewaznienia, wymiany, zwrotu lub
utraty (Dz.U. z 2009r., Nr 47, poz. 384).

2. Wymagane dokumenty:

Whniosek wraz z wymaganymi zatacznikami:

e dwie aktualne fotografie o wymiarach 3,50 cm x 4,50 cm (fotografia powinna by¢
aktualna, wyrazna przedstawiajaca osobg bez nakrycia glowy, bez okularow z ciemnymi
szktami, glowa w potprofilu z widocznym lewym uchem, rownomiernie o$wietlona twarz,

e odpis skrocony aktu urodzenia — w przypadku osob, ktoére nie wstapily w zwiazek
malzenski 1 akt zostal sporzadzony poza gming Stanin,

e odpis skrocony aktu matzenstwa wraz z adnotacja o aktualnie uzywanym nazwisku- jesli
akt zostal sporzadzony poza gming Stanin,

e poswiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzajacy obywatelstwo
polskie- okazywane na zadanie organu, jesli dane zwarte w dokumentach budza
watpliwosci co do obywatelstwa o0soby.

3. Oplaty:
Nie podlega optacie
4. Tryb odwolawczy:
Nie przystuguje
5. Termin zalatwienia :
do 30 dni

6. Miejsce zloZzenia dokumentow:
Urzad Gminy Stanin pokéj nr 10 w godzinach 7 *°*- 15 %
Telefon kontaktowy 025 798 11 18 wew. 32

Dodatkowe informacje

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego skladany jest osobi$cie z wyjatkiem :

e o0soby w wieku 13-18 lat , ktore ubiegaja si¢ o dowod osobisty sktadaja wniosek
w obecnosci swego rodzica lub opiekuna prawnego, ktory réwniez podpisuje
whniosek,

e Wwniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby, ktéra nie ukonczyta 13 roku zycia
sktadaja oboje rodzice lub opiekunowie prawni /musza posiada¢ wazne dowody
osobiste/

e (dzieci do 5 roku zycia — wniosek sktadaja rodzice nie jest wymagana obecnos$¢ osoby
matoletniej



2. Odbior dowodu osobistego
Dowdd osobisty odbiera sig osobiscie z wyjatkiem nastepujacych przypadkow:

e dowdd osobisty wydany osobie matoletniej, ktoéra nie ukonczyta 13 roku zycia
odbiera jeden z rodzicow lub opiekundéw ustanowionych przez sad,

e dowdd osobisty wydany osobie ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod
wtadza rodzicielska odbiera jeden z rodzicow,

e dowdd osobisty wydany osobie ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajacej
pod wtadza rodzicielska odbiera opiekun ustanowiony przez sad,

e dowdd osobisty wydany osobie ubezwlasnowolnionej czg$ciowo odbiera ta osoba
albo kurator ustanowiony przez sad,

e dowdd osobisty wydany maloletniemu, ktéry ukonczyt 13 rok zycia odbiera
osobiscie matoletni lub jeden z rodzicow lub opiekun prawny ustanowiony przez
sad.

3. Dowéd osobisty nalezy wymieni¢ w momencie:

e zmiany danych (zmiana adresu zamieszkania, zmiany nazwiska lub imienia)
w terminie 14 dni, w przypadku nie ztozenia przez posiadacza dowodu osobistego
wniosku o jego wymiang, po uptywie 3 miesigcy od zaistniatych okolicznos$ci
dotychczasowy dowod osobisty zostanie uniewazniony z urzgdu,

e uplywu terminu waznosci,

e uszkodzenia dowodu osobistego lub =zaistnienia okoliczno$ci utrudniajacej
ustalenie tozsamosci osoby - niezwlocznie

4. Utarta dowodu osobistego

Utrate dowodu osobistego nalezy zglosi¢ osobi$cie w najblizszym Urzedzie Gminy lub we
wlasciwej ze wzgledu na miejsce pobytu polskiej placowce konsularne;.
Po utracie dowodu osobistego nalezy niezwlocznie zlozy¢ wniosek 0 wydanie dowodu
osobistego.



